АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК МОРСКОЙ»
ОХОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.04.2012  № 20

  п. Морской
О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) сельского поселения «Поселок Морской»


В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления сельского поселения «Поселок Морской», повышения качества и доступности предоставляемых ими муниципальных услуг в соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», постановлением Правительства Хабаровского края от 15.08.2011 № 258-пр «О порядке формирования и ведения реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края» администрация сельского поселения «Поселок Морской»
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

          1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) сельского поселения «Поселок Морской». 
          2. Считать утратившим силу постановление администрации сельского поселения от 27.02.2012 №5 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования – сельское поселение «Поселок Морской» Охотского муниципального района Хабаровского края».

3. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района Хабаровского края.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы администрации                                                         Н.А. Чусовитина
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации сельского поселения «Поселок Морской»
от 24.04.2013 № 20
ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)

сельского поселения «Поселок Морской»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует отношения, возникающие при формировании  и ведении реестра муниципальных услуг (функций) сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района (далее – Реестр, поселение).

1.2. Реестр представляет собой систематизированный перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления поселения, подведомственными им муниципальными учреждениями и иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, (далее – участники информационного взаимодействия), а также муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля (далее - функции).

1.3. Реестр формируется в целях определения состава и систематизации муниципальных услуг (функций), обеспечения заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц полной, актуальной и достоверной информацией о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) участниками информационного взаимодействия.

1.4. Реестр состоит из следующих разделов:

- муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления поселения;

- услуги, предоставляемые участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями (организациями) района и поселения, и включенные в утверждаемый решением Совета  депутатов поселения перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления поселения;

- услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями поселения, в которых размещается муниципальное задание 
 (заказ), и включенные в утверждаемый решением Совета депутатов поселения перечень таких услуг;

2

          - функции, исполняемые органами местного самоуправления поселения;

1.5. Перечень муниципальных услуг (функций), подлежащих включению в Реестр, утверждается постановлением администрации поселения по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

1.6. Уполномоченным органом по формированию и ведению Реестра является главный специалист администрации поселения (далее – уполномоченный орган).

1.7. Сведения, входящие в Реестр, являются общедоступными и предоставляются заинтересованным лицам бесплатно путем размещения на официальном сайте администрации района и (или) поселения. 

В случае необходимости сведения, содержащиеся в Реестре, по письменному запросу заинтересованного лица предоставляются уполномоченным органом в виде выписки из реестра или справки об отсутствии запрашиваемой информации.

1.8. Участники информационного взаимодействия обязаны размещать выписки из Реестра об оказываемых муниципальных услугах (исполняемых функциях)  на информационных стендах, расположенных в местах, свободных для доступа посетителей.

1.9. Руководители и ответственные за представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре лица (далее - ответственные лица) участников информационного взаимодействия несут ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), представленных для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их представления.

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Уполномоченный орган выполняет следующие функции:

- осуществляет ведение Реестра и соответствующего раздела федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Федеральный реестр);

- вносит изменения и исключает сведения из Реестра и Федерального реестра в соответствии с настоящим Порядком;

- проверяет поступившие от участников информационного взаимодействия сведения о муниципальной услуге (функции) на предмет полноты и достоверности;

- размещает сведения о муниципальной услуге (функции) в Федеральном реестре в соответствии с правилами, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации и методическими 
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рекомендациями о порядке заполнения электронных форм Федерального реестра, утвержденными Министерством экономического развития Российской Федерации;

- осуществляет мониторинг и анализ сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в Реестре и Федеральном реестре;

- рассматривает предложения участников информационного взаимодействия по включению, изменению, исключению сведений, содержащихся в Реестре и Федеральном реестре;

- несет ответственность за опубликование и размещение на официальном сайте администрации района и (или) поселения сведений о муниципальных услугах (функциях), содержащихся в Реестре.

2.2. Участники информационного взаимодействия выполняют следующие функции:

- представляют на бумажном и электронном носителях в уполномоченный орган сформированные на основании административных регламентов и стандартов предоставления муниципальных услуг (исполнения функций) сведения, перечень которых определяется согласно приложениям № 2-4 к настоящему Порядку;

- назначают ответственных лиц;

- осуществляют в пределах своей компетенции мониторинг и анализ федерального и регионального законодательства, муниципальных нормативных правовых актов с целью своевременного внесения соответствующих изменений в акты, регламентирующие предоставление (исполнение)  муниципальных услуг (функций), и  сведения о муниципальных услугах (функциях);

- вносят в уполномоченный орган обоснованные предложения по включению, изменению, исключению сведений, содержащихся в  Реестре и Федеральном реестре.

2.3. Основания для внесения изменений в Реестр и Федеральный реестр в части включения, изменения или исключения  сведений о муниципальной услуге (функции):

- вступление в силу нормативных правовых актов Российской Федерации и Хабаровского края, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления поселения, устанавливающих, изменяющих или прекращающих полномочия, порядок или условия по предоставлению (исполнению) муниципальной услуги (функции);

- выявление несоответствия сведений о муниципальной услуге (функции), размещенных в Реестре и Федеральном реестре, установленным требованиям.

2.4. Участники информационного взаимодействия в течение одного календарного месяца со дня возникновения оснований, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка, направляют в уполномоченный орган заявление с 
обоснованием необходимости внесения в Реестр и Федеральный реестр соответствующих изменений.
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2.5. Уполномоченный орган в течение 7 календарных дней со дня предоставления участником информационного взаимодействия сведений, указанных в пункте 2.4 настоящего Порядка, проверяет их полноту и достоверность.

Если по результатам проверки нарушений не выявлено, вносит соответствующие изменения в Реестр и Федеральный реестр.

В случае выявления по результатам проверки нарушений – направляет уведомление о допущенных нарушениях с предложением об их устранении и повторном представлении сведений для размещения в Реестре и Федеральном реестре.

2.6. Уполномоченный орган при обнаружении сведений, подлежащих исключению из Реестра и Федерального реестра либо внесению в него, направляет соответствующему участнику информационного взаимодействия уведомление о необходимости внесения изменений.

2.7. В случае исключения сведений о муниципальной услуге (функции) уполномоченный орган обеспечивает хранение в Реестре и Федеральном реестре информации о наименовании муниципальной услуги (функции) и ее реестровом номере.

______________________

                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                 к Порядку формирования и ведения                
                 реестра муниципальных услуг        

                 (функций) сельского поселения
                 «Поселок Морской»
ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных услуг (функций) сельского поселения

«Поселок Морской»

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Наименование органа местного самоуправления поселения или учреждения (организации), предоставляющих (исполняющих) муниципальную услугу (функцию)

	1
	2
	3


_________________

